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Notice organisme Clicséfour

A l'attention du responsable des séjours

Madame, Monsieur,

Vous organisez des séjours de vacances et/ou scolaires et avez créé I'ensemble de
vos codes sur I'extranet.

Vous bénéficiez donc du service vocal mais aussi de mini sites pour tenir informés
les parents sur le deroulement des séjours.

Un acces spécifique est mis a votre disposition afin que vous puissiez :

- Assurer le contrble des informations mises en ligne par les accompagnateurs
(news, photos, messages vocaux)

- Supprimer les éléments dont vous ne souhaitez pas la diffusion

- Alimenter le mini site a la place d’un responsable de séjour.

Procedure a sulvre
1

- Connectez-vous sur le site www.clicsejour.com

- Choisissez le profil «organisme»
- Saisissez votre identifiant puis votre mot de passe

organisme-27-1313 0835

identifiant mot de passe

Les fonctionnalités : Vous trouverez différents onglets vous permettant :

- la visualisation des articles récemment mis en ligne - I'insertion d’une ou plusieurs images
- I'ajout d’un nouvel article dans la galerie photos

- la visualisation des mini sites disponible aux parents

- la personnalisation des mini sites

Réglages Blog Articles et commentaires

- la personnalisation du blog au séjour concerné - la visualisation de l'intégralité des articles
- la suppression d’un article
- I'insertion d’une ou plusieurs images a un ou

Important : plusieurs articles
Les messages vocaux enregistres sur le service vocal sont automatiquement intégres
a la galerie Sons du mini site correspondant.
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